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	IDENTIFICAÇÃO DO ESTAGIÁRIO

	Nome:    João Pedro da Silva
	RA:   123456789

	Polo:   São Paulo - Zona Sul

	Período do Estágio: 01/08/2024 a 30/10/2024
	Ano Letivo: 2024



	IDENTIFICAÇÃO DA EMPRESA

	Empresa concedente:    Contabilidade Souza & Associados

	Setor de realização do Estágio Supervisionado obrigatório:    Departamento Fiscal e Tributário



	INFORMAÇÕES SOBRE A EMPRESA:

	A Contabilidade Souza & Associados é uma empresa especializada em serviços contábeis para pequenas e médias empresas. Fundada em 2005, a empresa atua no mercado oferecendo consultoria fiscal, tributária e trabalhista, além de realizar a gestão contábil de seus clientes de forma personalizada. Localizada no centro de São Paulo, possui uma equipe de 20 colaboradores divididos entre os setores financeiro, fiscal, tributário e recursos humanos. A empresa tem como principal missão auxiliar seus clientes a manterem-se em conformidade com as legislações vigentes, sempre prezando pela transparência e qualidade no serviço prestado.

	PLANO DE AÇÃO:

	Durante o estágio, o objetivo principal será acompanhar e auxiliar nas atividades do Departamento Fiscal e Tributário, com foco na aplicação prática dos conhecimentos adquiridos ao longo do curso. As atividades serão desenvolvidas da seguinte forma:

- Auxílio no preenchimento e conferência de guias de impostos, como ICMS, ISS e IRPJ.
- Acompanhamento na apuração de tributos e emissão de notas fiscais eletrônicas.
- Suporte na análise de documentos fiscais e organização de arquivos para fins de auditoria.
- Participação no processo de fechamento fiscal mensal e trimestral das empresas clientes.
- Elaboração de relatórios fiscais, com ênfase em identificar possíveis otimizações tributárias.
- Atendimento a dúvidas de clientes sobre questões fiscais e tributárias, sob supervisão de um contador responsável.

O plano de ação será adaptado conforme o andamento do estágio e as necessidades do setor, visando o maior aprendizado possível em práticas contábeis reais.



	CRONOGRAMA DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS:

	- Semana 1 (01/08/2024 - 05/08/2024): Introdução ao ambiente de trabalho, apresentação da equipe e reconhecimento das ferramentas e sistemas utilizados no setor fiscal. Acompanhamento inicial do processo de emissão de notas fiscais eletrônicas.

- Semana 2 (08/08/2024 - 12/08/2024): Início das atividades práticas com suporte na conferência de documentos fiscais e preenchimento de guias de impostos. Revisão de relatórios fiscais sob supervisão do contador.

- Semana 3 (15/08/2024 - 19/08/2024): Participação no fechamento fiscal mensal de pequenas empresas, auxiliando na apuração de impostos e emissão de guias para pagamento. Organização de documentos para auditoria.

- Semana 4 (22/08/2024 - 26/08/2024): Continuação das atividades de apuração de tributos e fechamento mensal. Atendimento a dúvidas simples de clientes sobre notas fiscais e tributos, sempre acompanhado por um supervisor.

- Semana 5 (29/08/2024 - 02/09/2024): Participação no fechamento fiscal de clientes maiores, auxiliando na verificação de documentos e suporte na elaboração de relatórios mais complexos.

- Semana 6 (05/09/2024 - 09/09/2024): Foco na análise de possíveis otimizações fiscais em relatórios tributários, sempre sob orientação do contador responsável.

- Semana 7 (12/09/2024 - 16/09/2024): Acompanhamento do processo de auditoria interna e organização de documentos para fins fiscais e tributários.

- Semana 8 (19/09/2024 - 23/09/2024): Continuação nas atividades de suporte, com maior responsabilidade no atendimento de clientes e verificação de documentos.

- Semana 9 (26/09/2024 - 30/09/2024): Participação no fechamento fiscal trimestral, auxiliando na apuração de tributos e na elaboração de guias e relatórios de impostos.

- Semana 10 (03/10/2024 - 07/10/2024): Revisão de relatórios e participação no processo de análise de documentos para auditorias externas.

- Semana 11 (10/10/2024 - 14/10/2024): Finalização do estágio com foco na aplicação prática de otimizações fiscais e revisão do aprendizado obtido ao longo do período.

- Semana 12 (17/10/2024 - 30/10/2024): Encerramento das atividades, com revisão dos relatórios fiscais elaborados, discussão sobre os principais desafios enfrentados e feedback da equipe sobre o desempenho durante o estágio.



	CONSIDERAÇÕES:

	O estágio no Departamento Fiscal e Tributário da Contabilidade Souza & Associados foi uma experiência extremamente enriquecedora, permitindo a aplicação prática dos conceitos aprendidos ao longo do curso de Ciências Contábeis. Durante o período, tive a oportunidade de entender a dinâmica do setor fiscal, participar ativamente no processo de apuração de tributos e elaborar relatórios fiscais, sempre sob a supervisão de profissionais experientes. 

A rotina desafiadora de lidar com prazos, a complexidade das legislações tributárias e o atendimento às demandas dos clientes proporcionaram um aprendizado significativo. A experiência também me permitiu desenvolver habilidades como organização, atenção aos detalhes e resolução de problemas, essenciais para o trabalho contábil. 

Além disso, o contato direto com o ambiente empresarial e o acompanhamento de auditorias internas e externas me deram uma visão mais ampla de como as empresas operam dentro do contexto fiscal e tributário, ampliando minha capacidade de analisar e propor soluções eficientes. Finalizo o estágio satisfeito com o desenvolvimento das minhas competências e com uma visão mais clara dos desafios e oportunidades na área contábil. 



Nome Aluno:________________________
RA:_______________________________
Data: ___/___/20__.



